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Dalam rangka perekaman kehadiran secara elektronik berbasis aplikasi android di lingkungan
Universitas Riau, disampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Seluruh ASN (Dosen dan Tendik) menginstall aplikasi E-Presensi pada perangkat
berbasis android, yang bisa diunduh pada google playstore dengan memasukkan kata
kunci “E-Presensi Unri”.

2. Perekaman kehadiran untuk bekerja di kantor (WFO) dan bekerja dari mana saja
(WFA) terintegrasi pada aplikasi https://logbook.unri.ac.id .

3. Untuk mengakomodir ASN yang tidak memiliki perangkat android, presensi dilakukan
melalui portal https://logbook.unri.ac.id/manual_presensi dengan menggunakan
jaringan internet Unri, perekaman foto dan titik lokasi sesuai unit kerja.

4. Rekapitulasi presensi melalui aplikasi E-Presensi digunakan untuk penghitungan
komponen remunerasi tenaga kependidikan (Tendik), uang makan ASN dan salah satu
dasar evaluasi disiplin ASN di lingkungan Unri. Rekapitulasi dilakukan bagian
kepegawaian Unri dengan tetap menerapkan evaluasi yang dilakukan oleh masing-
masing unit kerja di lingkungan Unri.

5. Mulai tanggal 1 Februari 2026 perekaman kehadiran secara elektronik menggunakan
aplikasi E-Presensi Unri.

6. Panduan  penggunaan  E-Presensi  Unri  dapat diakses pada laman
https://my.unri.ac.id/PanduanLogbook. Apabila ada kendala lain dapat menghubungi
WA: 0895383900402 (Ikhsan) dan 085271819175 (Andy).

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.
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1. UUITE No. 11 Tahun 2008 Pasal § Ayal 1 "“Informas Elekirond dan‘slau Dokumen Elekironsk danvalau hasi celabnyas merupakan aal bukll yang sah. ™

2. Dokumen ini telah ditandatangani secara elekdronik menggunakan seriifikat elektronik yang deerbikan oleh BSrE
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