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SELEKSI TERBUKA KEPALA BIRO PERENCANAAN DAN HUBUNGAN MASYARAKAT
UNIVERSITAS RIAU

Panitia Seleksi Terbuka Kepala Biro Perencanaan dan Hubungan Masyarakat Universitas Riau
mengundang Pegawai Negeri Sipil yang memenuhi syarat untuk mendaftarkan diri mengikuti
Seleksi Terbuka Kepala Biro Perencanaan dan Hubungan Masyarakat Universitas Riau dengan
ketentuan, jadwal, serta tahapan sebagai berikut:

A. PERSYARATAN DAN TATA CARA PENDAFTARAN
1. Persyaratan Umum

a) Berstatus sebagai Pegawai Negeri Sipil (PNS) aktif;

b) Menduduki pangkat paling rendah Pembina Tingkat 1, Golongan Ruang IV/b;

¢) Semua unsur penilaian prestasi kerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 2 (dua)
tahun terakhir (tahun 2022 dan 2023);

d) Mendapat persetujuan/rekomendasi dari atasan langsung/pejabat pembina
kepegawaian untuk mengikuti rangkaian seleksi;

e) Tidak pernah dijatuhi hukuman pidana, hukuman disiplin tingkat sedang dan/atau
tingkat berat, serta tidak sedang dalam proses pemeriksaan karena dugaan pelanggaran
pidana/disiplin berdasarkan ketentuan peraturan perundang-undangan;

f) Menyerahkan tanda bukti laporan Harta Kekayaan Penyelenggara Negara
(LHKPN)/LHKASN atau Telah menyerahkan SPT Tahunan sekurang-kurangnya
dalam 1 (satu) tahun terakhir;

g) Tidak memiliki afiliast dan/atau menjadi anggota partai politik;

h) Bebas dari narkotika dan obat bahan berbahaya (narkoba) dan obat terlarang lainnya
yang (dibuktikan dengan Surat Keterangan dari Rumah Sakit Pemerintah);

1) Sehat jasmani dan rohani (dibuktikan dengan Surat Keterangan dari Rumah Sakit
Pemerintah);

2. Persyaratan Khusus

a) Memiliki kualifikasi pendidikan paling rendah sarjana atau diploma IV;

b) Memiliki Kompetensi Teknis, Kompetensi Manajerial, dan Kompetensi Sosial Kultural,
sesuai standar kompetensi jabatan yang ditetapkan;

¢) Sedang atau pernah menduduki jabatan administrator atau jabatan fungsional jenjang ahli
madya paling singkat 2 (dua) tahun secara kumulatif;,

d) Memiliki rekam jejak jabatan, integritas, dan moralitas yang baik;

e) Usia paling tinggi 56 (lima puluh enam) tahun; dan

f) Sehat jasmani dan rohani.



3. Tata Cara Pendaftaran
Mengajukan surat lamaran dengan tulisan tangan sendiri (lampiran I) dan ditandatangani diatas
meterai 10.000,- ditujukan kepada Panitia Seleksi Terbuka Kepala Biro Perencanaan dan
Hubungan Masyarakat Universitas Riau, dengan melampirkan dokumen sah sebagai berikut:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)
h)
i)
i)
k)

D

p)

q)

Asli Daftar Riwayat hidup (lampiran II);

Pas foto terbaru berwarna ukuran 4x6 sebanyak 3 lembar, dengan latar belakang merah;

Fotokopi SK pangkat terakhir;

Fotokopi SK jabatan terakhir;

Fotokopi Penilaian Prestasi Kerja Tahun 2022 dan 2023;

Fotokopi Ijazah dan Transkip Akademik terakhir;

Fotokopi Sertifikat SPAMA/Diklat Kepemimpinan III (jika telah mengikuti diklat);

Fotokopi sertifikat diklat teknis (jika ada);

Fotokopi sertifikat prestasi, penghargaan, dan/atau setifikat kompetensi lainnya (jika ada);

Fotokopi KTP dan Kartu Keluarga;

Fotokopi bukti pengiriman LHKPN/LHKASN pada jabatan terakhir atau Fotokopi SPT

Tahunan 2023;

Surat keterangan dari dokter pemerintah yang terdiri dari:

1) Keterangan sehat jasmani dan rohani;

2) Keterangan bebas narkoba yang dilengkapi dengan hasil pemeriksaan laboratorium
dalam 1 (satu) bulan terakhir;

Asli Pakta Integritas (lampiran V),

Asli Formulir persetujuan/rekomendasi dari atasan langsung atau Pejabat Pembina

Kepegawaian (lampiran VI);

Asli Surat Pernyataan tidak pernah dijatuhi hukuman pidana, hukuman disiplin tingkat

sedang dan/atau berat, serta tidak sedang dalam proses pemeriksaan karena dugaan

pelanggaran pidana/displin (lampiran III);

Surat pernyataan tidak memiliki afiliasi dan/atau menjadi anggota partai politik (lampiran

IV);

Asli surat pernyataan tidak akan menuntut untuk dilantik apabila saat pelantikan usia telah

melebihi 56 (lima puluh enam) tahun;

4. Surat lamaran ditujukan kepada:

Panitia Seleksi Terbuka
Kepala Biro Perencanaan dan Hubungan Masyarakat Universitas Riau
BAGIAN KEPEGAWAIAN UNIVERSITAS RIAU
Kampus Bina Widya Panam Km. 12,5 Simpang Baru Pekanbaru 28293
E-mail: kepegawaian(@staff.unri.ac.id

5. Lamaran beserta seluruh berkas persyaratan administrasi dikirim melalui e-mail (file scan
dokumen asli) atau dikirim ke alamat Sekretariat Seleksi Terbuka Kepala Biro Perencanaan dan
Hubungan Masyarakat Universitas Riau d/a Bagian Kepegawaian Universitas Riau Kampus
Bina Widya Km. 12,5 Simpang Baru Pekanbaru 28293 Gedung Rektorat Lantai 3 paling lambat
tanggal 15 November 2024 pukul 16.00 WIB, apabila berkas lamaran diterima oleh panitia
seleksi melebihi batas waktu yang ditentukan maka tidak akan diproses lebih lanjut pada proses
seleksi.

6. Seluruh rangkaian/tahapan seleksi tidak dipungut biaya.



7. Seluruh biaya pribadi (akomodasi, transportasi, pemenuhan kelengkapan administrasi selama
pelaksanaan/proses seleksi) ditanggung oleh peserta seleksi.
8. Panitia Seleksi berhak menggugurkan keikutsertaan/kelulusan peserta seleksi apabila ternyata
terbukti peserta seleksi memberikan keterangan/data yang tidak benar.
. Keputusan Panitia Seleksi Terbuka bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat.
10. Jadwal dan Tahapan Seleksi

No Kegiatan Seleksi Waktu (Tanggal)
1 | Pengumuman
7-21 November 2024
2 | Pendaftaran dan Penerimaan berkas lamaran
3 | Pengumuman hasil seleksi administrasi 29 November 2024
4 | Asesmen 2 Desember 2024
5 | Penulisan Makalah dan Wawancara 3-4 Desember 2024

*perubahan jadwal diumumkan pada laman https://unri.ac.id/

11. Ketentuan lain-lain

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Seluruh pengumuman/pemberitahuan yang terkait dengan pelaksanaan seleksi akan
disampaikan melalui situs https://unri.ac.id

Peserta dilarang menghubungi Panitia dan Sekretariat Panitia seleksi secara langsung (tatap
muka) untuk keperluan/maksud apapun.

Seluruh dokumen kelengkapan dibuat sesuai ketentuan pada format lampiran pengumuman
ini.

Peserta wajib mengikuti seluruh rangkaian seleksi, bila peserta tidak mengikuti salah satu
seleksi maka dianggap mengundurkan diri dan tidak dapat mengikuti rangkaian selanjutnya.
Apabila memerlukan informasi calon peserta dapat menghubungi Sekretariat Panitia Seleksi
atas nama Sdr. Eko Hp. 08117536480.

Jadwal dapat berubah sesuai perkembangan dan peraturan yang berlaku (tentatif), untuk itu
dihimbau kepada peserta untuk terus memantau informasi jadwal pada laman panitia seleksi.

Demikian pengumuman ini agar yang berkepentingan maklum.

__Pekanbaru, 7 Novembgr2024

br Asus Sutikno, S P., M.Si
J° 196808291997021001




