
TATA CARA PERMOHONAN INFORMASI 

 

 

 

 

Pengguna Jasa Layanan Informasi (Pemohon) 
mengajukan permohonan informasi kepada petugas 

layanan informasi 

Petugas Menerima dan menelaah permohonan 

Mengumpulkan dan mengelompokkan informasi sesuai 
permohonan serta menyampaikan kepada Subbagian 

Humas Universitas Riau selaku pengelola layanan 
informasi untuk di proses 

Subbagian Humas Universitas Riau Menelaah 
kesesuaian permohonan dengan informasi yang 

disediakan petugas 

Memproses dan menyediaan informasi untuk diberikan 
kepada Pemohon informasi 

Mencatat dan Menyerahkan informasi kepada 
Pemohon 

Menandatangani tanda terima  
penyerahan informasi 


